
Produkční / Projektový koordinátor – Muzeum Prahy 
 
 

Produkční / Projektový koordinátor Muzeum Prahy (ž/m) 
Hledáme produkčního / projektového koordinátora 
 

Výstavy, kulturní akce, nové projekty i nečekané nápady. Za každým dobrým zážitkem je někdo, kdo 
dokáže propojit lidi, termíny, rozpočty a spoustu detailů. 

A právě takového člověka hledáme do Muzea Prahy. 

Co tě u nás čeká? 

• Koordinace kulturních a doprovodných akcí, výstavních projektů a dalších aktivit muzea. 
• Plánování harmonogramů, hlídání rozpočtů a organizační zajištění projektů. 
• Komunikace s kreativními týmy, dodavateli, produkcí i kolegy napříč muzeem. 
• Příprava podkladů, organizace schůzek a dohled nad tím, aby se věci skutečně dotahovaly. 
• Operativní řešení situací, které se v každém dobrém projektu občas objeví. 

Koho hledáme? 

Člověka, který umí organizovat, komunikovat a dotahovat věci do konce. Očekáváme samostatnost, 
zodpovědnost, cit pro značku a schopnost zvládat několik projektů současně. 

Člověka, který má rád pořádek v projektech, ale nezalekne se ani kreativního chaosu. Umí plánovat, 
komunikovat, hledat řešení a zachovat klid, když se něco změní na poslední chvíli. 

Oceníme, když: 

• Máš zkušenosti s produkcí, projektovou koordinací, eventy nebo realizací kulturních projektů; 
• Umíš pracovat samostatně a hlídat si priority; 
• Jsi pečlivý/á, spolehlivý/á a dotahuješ věci do konce; 
• Zvládáš komunikaci s různými typy lidí; 
• Umíš pracovat s běžnými kancelářskými nástroji. 

Co nabízíme? 

• Práci na projektech, které mají smysl a jsou vidět. 
• Zázemí významné pražské kulturní instituce, která se otevírá novým přístupům. 
• Spolupráci s lidmi z kultury, kreativy, produkce i dalších oborů. 
• Prostor pro vlastní iniciativu a nápady. 
• Odpovídající finanční ohodnocení a pracovní podmínky, které si upřesníme při osobním setkání. 
• Platové zařazení v 10. platové třídě dle platných tarifů ve veřejné sféře + osobní ohodnocení. 
• Pracovní zázemí významné pražské kulturní instituce. 



• 5 týdnů dovolené 
• Stravenkový paušál 
• 5 dnů indispozičního volna 
• Částečný Home Office 
• Příspěvek k penzijnímu připojištění 
• Kartička AMG aj. 
• Firemní akce 
• Aj. 

Nástup ihned, nebo dle domluvy 

Zaujalo tě to? 

• Pošli nám svůj životopis a pár vět o sobě na hammerova@muzeumprahy.cz 
• Do předmětu uveď: Produkční / projektový koordinátor. 
• Těšíme se na spolupráci! 

 

 

 


