Muzeum
Prahy

HR a mzdova asistent/ka

S ohledem na JMHZ hledéme posilu do persondlniho oddéleni na pozici HR a mzdova asistent/ka —
vypomoc na polovic¢ni uvazek (DPC).

Koho hledame
- Préci na polovié¢ni ivazek na DPC
- Pfijemné pracovni prostiedi s fajn kolegynkami
- Ziskani a prohlubovani zajimavych zkusenosti v oblasti personalistiky a mzdového téetnictvi

Co bude Vasi naplni prace

- Administrativni podpora personalniho
odd¢leni

- Prace ve spisové sluzbé e-spis

- Vyhotovovéni a ukon¢ovani dohod
konanych mimo pracovni pomér

- Scanovani, kopirovani a dalsi
administrativni akony spojené s HR
agendou

Koho hledame

- Spolehlivou a peclivou osobu

- Né&koho, kdo ma zajem o oblast
personalistiky a mzdového ucetnictvi

- Vyhodou je zkusenost s HR a mzdovou
agendou

- Dalsi velkou vyhodou praxe se mzdovym
programem Okbase.

Co nabizime
- Spolupraci na zakladé DPC (0,5 uvazku)
odménu 220 K¢/hod.
- Ptijemné pracovni prostiedi a pratelsky
tym (2 kolegyn¢)
- Kancelar v atraktivni lokalité u
Staromeéstského nameésti

- Moznost ziskat cenné zkuSenosti v oblasti
HR

Pokud Vas nase nabidky zaujala, poslete nam sviij zivotopis a kratky motivaéni dopis. TéSime se na
spole¢né setkani s vami.
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