Samostatny/a ucetni/financni referent/ka

Muzeum hlavniho mésta Prahy hledd do tymu ekonomického oddéleni ucetni pfispévkové
organizace. Nastup mozny ihned, nebo po dohodé.

Co budete délat?

e Zpracovavat/uctovat bézné ucetni doklady (faktury, pokladni podklady, cestovni
prikazy, bankovni vypisy apod.)

e Zpracovavat/uctovat sklady, pohledavky, zavazky, majetek,

e Podilet se na zpracovani ucetnich zavérek véetné inventarizace a reportu

e Vykonavat béZnou administrativu v této oblasti

Co océekavame?

e Prokazatelnou znalost principl podvojného ucetnictvi

e Prokazatelné praktické zkuSenosti se samostatnym zpracovanim ucetnich pfipadu
v oblasti pfijatych a vystavenych faktur, majetku a odpis( a financnich operaci

e Velmi dobrou znalost zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi a souvisejicich predpist

e \lyhodou je znalost Uuc¢tovani PAP

Vas profil

e SS/VS ekonomického sméru

e Mate nejméné 3 roky praxev oblasti podvojného Uéetnictvi, vitdny jsou zkuSenosti ze
sektorll prispévkovych organizaci

e Orientujete se v legislativnich pravidlech pro uéetnictvi, DPH, cestovné apod.

e Jste aktivni uZivatel/ka PC (MS Office — zejména Excel a Word)

e Vyhodou je zkuSenost s ekonomickym/ucetnim systémem Gordic

e Umite si praci pldnovat a pracovat samostatné

e Mate smysl pro detail a jste peclivy/a pfi praci s daty a informacemi

e Jste komunikativni s organiza¢nimi dovednostmi

e Mate chut rozsSifovat své znalosti a praktické zkusenosti v oblasti ekonomiky a
Ucetnictvi prispévkovych organizaci

Co Vam nabizime?

e Uvazek 1,0 — 40 hodin tydné&, moina dohoda o Gvazku zkrdceném

e Platové ohodnoceni odpovidajici Vasim zkusenostem a zaroven moznostem nasi
prispévkové organizace v navaznosti na nafizeni vliady ¢. 263/2018 Sb.

e Pruiné usporadani pracovni doby



e Préci v centru Prahy

e 5tydnl dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna

e Mozinost dalSiho odborného vzdélavani

e Praci vtymu zkusSenych ucetnich, podporu a zaskoleni

e Misto pracovisté neni bezbariérové (historicka kulturni pamatka) — pozice neni
vhodnd pro osoby s omezenou schopnosti pohybu.

7v ve

Zaujala Vas tato pozice? Pokud na, poslete nam Vas Zivotopis a motivacni dopis (max A4)
na email hammerova@muzeumprahy.cz.

Budeme se tésit!
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