DOKUMENTATOR/KA A SPRAVCE/KYNEDEPOZITARE

Radi bychom vas pozvali do naseho tymu v Centru pamdtek moderni architektury Muzea

mésta Prahy. Hleddme administrativné zdatného/ou a nadseného/ou kandidata/ku, ktery/a

se rad/a podili na péci a dokumentaci sbirek Millerovy a Rothmayerovy vily.

NAPLN PRACE

Dokumentator/ka:

Sprava databdzového systému pro zpracovani muzejnich sbirek (napf. Museion).
Vytvareni komplexni identifikaéni dokumentace pamatkového fondu a sbirek véetné
katalogizace, inventarizace a evidence dokumentacnich podkladd véetné digitalnich.
Stanovovani odbornych podminek pro tuzemské zapujcky a vypujcky kulturnich
pamatek.

Zpracovani a verifikace spravnosti smluv uzaviranych v souvislosti s pohybem
sbirkovych predmétl (smlouvy o vypUjckach, svéfeni a presunu sbirkovych
predmétl); evidence téchto dokumenta.

Spolupracuje na pfipravé a realizaci schvalenych expozic a vystav. Soustavné
kontroluje a spravuje knihovnu CPMA.

Zajistuje a zpracovava elektronickou databazi prirucni knihovny CPMA.

Samostatné dopliuje knihovnu novymi publikacemi a ¢lanky a zpracovava odborné
reSerse.

Poskytuje sluzby a informace badateltm.

Spravce/kyné depozitare:

v

AN NN

Zodpovida za spravné uloZeni svérenych sbirkovych predmétd, jejich bezpecnost,
celistvost a fradnou evidenci.

Vypracovava lokacni seznamy sbirkovych predmétli ulozenych v depozitafi.

Podili se na inventarizaci sbirek a pracich s tim spojenych.

Zodpovida za vedeni knihy vstupu do depozitare.

Ptipravuje a predklada sbirkové predméty pracovnikiim muzea a badateliim.



v PFipravuje sbirkové pfedméty pro zapujéeni a zapujcky Fadné eviduje na pfeddvacich
protokolech.

v" Ve spolupréaci s vedoucim Centra paméatek moderni architektury a dal$imi kuratory
muzea se podili na prlizkumech a dokumentaci sbirek.

v" Provadi pravidelnou kontrolu a prizkum stavu deponovanych pfedmétd a informuje
vedouciho konzervatora.

v' Podili se na preventivni a profylaktické péli o sbirkové predméty véetné jejich

zakladniho oSetfeni a prislusné manipulace podle pokyn( vedouciho konzervatora.
CO OCEKAVAME

v" Vysokoskolské vzdélani nebo vyssi odborné vzdélani (v oboru souvisejicim s
muzejnictvim vyhodou).

Praxi na obdobné pozici — vyhodou.

Znalost Ukonu spojenych se spisovou sluzbou.

Znalost prace s PC (Outlook, Word, Excel).

Dobrou znalost ¢eského jazyka.
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Znalost anglického jazyka na komunikacni Grovni.

CO NABIzIME

<

Zajimavou praci v prestizni kulturni instituci.

v’ Inspirativni pracovni prostfedi.

v' Benefity: 5 tydnti dovolené, 4 dny sick days, stravenkovy pausal, volny vstup do expozic
MMP a dalSich kulturnich instituci.

v Plny pracovni Uvazek.

Finan¢ni ohodnoceni v 10. platové tfidé. Nastup mozny od 1. ¢ervence. Pokud Vas pracovni
pozice zaujala, zaslete nam svlj Zivotopis a par slov o sobé (co umite, co Vas bavi, co mate

radi) nejlépe do 15.kvétna 2024.



