REFERENT ODDELENi SPRAVY BUDOV A ZARIZENI

Muzeum hlavniho mésta Prahy hleda do svych rad referenta oddéleni spravy budov a
zafizeni, ktery/a povede agendu stavebné technické spravy historickych a provoznich budov
a zarizeni, které ma nasSe organizace ve své sprave.

Nastup ihned nebo po dohodé.

Co budete délat?

e Zajistovat a koordinovat investi¢ni projekty a akce udrzby budov a zafizeni

¢ Navrhovat rozpocet oddéleni (investice, Udrzba, bézné vydaje), po jeho schvaleni
kontrolovat jeho Cerpani a navrhovat pripadné Upravy

e Projedndvat a konzultovat s Urady a dalSimi stranami udrzbové a restauratorské
prace na objektech

e Pripravovat, koordinovat a kontrolovat harmonogramy stavebné technickych praci na
objektech a zafizenich

e Spolupracovat pfi pripravé plant udrzbovych praci (rocni a viceleté plany, aktualni
provadéci plany)

e Zajistovat a provadét pravidelné prohlidky objekt( ze stavebné technického hlediska

¢ Koordinovat a dohliZzet na instalace a pravidelné revize technickych zafizeni ve vsech
objektech

e Planovat udrzbové prace na technickych zafizenich

e Spravovat technickou dokumentaci k objektiim a technickym zafizenim

e Spolupracovat na pfipravé a realizaci vybérovych fizeni na zhotovitele praci (v
souladu se zakonem o verejnych zakazkach)

e Pfipravovat zpravy, pfehledy a dalsi informace pro potreby Useku vnitfnich ¢innosti
muzea

Vase ocekavané zkusenosti

e Prokazatelné zkuSenosti ve stavebni ¢innosti
e Prokazatelné zkuSenosti v oblasti udrzby
e ZkuSenosti z obdobného typu organizace jsou vyhodou

Vas profil

e SS/VS stavebniho zaméfeni (ukonéend)

e Mate nejméné 3 roky praxe ve stavebné technické oblasti a/nebo oblasti udrzby

e Jste aktivni uzivatel/ka PC (MS Office — zejména Excel a Word)

e Umite pracovat samostatné, je na vas spolehnuti a co slibite, to splnite

e Mate smysl pro detail a jste peclivy/a pfi préci s daty a informacemi

e Jste proaktivni a orientovany/a na svého zakaznika (v pfipadé nasi organizace —
provozni vedouci jednotlivych objekt()



Co vam nabizime?

o Uvazek 1,0, tedy 40hod tydné

¢ Platové ohodnoceni poplatné vasim zkuSenostem a zarovern moznostem nasi
prispévkové organizace v navaznosti na nafizeni vlady ¢.564/2006 Sb.
v aktualnim znéni

e Pruzné usporadani pracovni doby

e Praciv centru Prahy

e 4 dny sick days

e 5tydnl dovolené

e MozZnost dalSiho odborného vzdélavani

e Misto pracovisté neni bezbariérové (historicka stavebné kulturni pamatka) —
pozice neni vhodna pro osoby s omezenou schopnosti pohybu.

o Dalsi benefity

Zaujala vas tato pozice?
Ozvéte se nam!

Poslete ndm vas strukturovany Zivotopis a motivacni dopis (max A4) na email:
hammerova@muzeumprahy.cz a to nejpozdéji do 31.1.2024.

Vybrané uchazece/ky pozveme na prvni kolo pohovord.
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