VEDOUCI NAVSTEVNICKEHO PROVOZU

Muzeum hlavniho mésta Prahy hleda do svych fad kolegyni/kolegu, kterd/y se bude aktivné podilet
fizeni, planovani, organizovani a kontrola provoznich oblasti oddéleni Centra pamatek moderni
architektury (CPMA): Millerovy vily, Rothmayerovy vila a Studijniho a dokumentacniho centra
Norbertov.

Nastup: 1.8.2022

Bavi vas moderni architektura? Radi nékoho a néco organizujete? Nemate problém s komunikaci?
Angli¢tina pro vas neni problém? Umite se rychle oklepat ze stresové situace? Prace na PC vam také
neni cizi? Nedéld vdm problém podékovat lidem za jejich praci a podpofit je v dalSim Usili?

Co budete délat?

e Zajistovat, organizovat a kontrolovat navstévnicky provoz ve vsech tfech objektech.

e Ridit, pldnovat, organizovat, kontrolovat a hodnotit praci véech pracovniki/ic navitévnického
provozu (pravodci/kyné, vedouci smény, pokladni).

e Planovat, kontrolovat a zpracovavat dochazku téchto pracovnik{/ic.

e Kontrolovat vedeni pokladny a trZzeb, pravidelné zpracovdvat kompletni vyuétovani trzeb
(vstupné a prodej publikaci/upominkovych predmétll), spolupracovat s Usekem vnitfnich
¢innosti (vedeni/upravy pokladniho systému a eshopu, reporting)

e Zajistovat, organizovat a kontrolovat dodavatele sluzeb (napf. Uklid, zasobovani, stavebné
technicka sprava objektll) ve spolupraci zejména s Usekem vnitfnich ¢innosti muzea.

e Zajistovat zasobovani navstévnického provozu (ve spolupraci s dal$imi Useky muzea).

e Zajistovat kancelarsky provoz zazemi celého oddéleni.

e Koordinovat a organiza¢né zajistovat realizaci komercnich a prezentaénich akciv CPMA, véetné
uzavirani smluv s dodavateli pro tyto akce.

e Spolupracovat zejména s vedouci CPMA, produkéni expozic a vystav, a dalSimi useky v ramci
celého muzea.

e Spolupracovat s oddélenim konzervace sbirek (kontrola klimatickych podminek v objektech).

e Spolupracovat s oddélenim prace s verejnosti na spravé webovych strdnek a socidlnich siti.

e Spolupracovat na pfipravé rozpoctu oddéleni CPMA.

e Podilet se na pripravé (finan¢ni, smluvni) a dohled na realizaci svéfenych investi¢nich akci.

Na této pozici vétsina kol neni nikdy u konce. Nejedna se o pozici, kde v 17:00h vypnete telefon.
Pamatky se stanou vasim druhym domovem, je potieba o né pecovat a také pecovat o personal,
ktery zajistuje samotné navstévnické prohlidky. Také je potfeba byt pfipraven/a fesit neéekané a
nékdy vypjaté situace.

Vas profil

e Mate ukoncené stredni, vyssi odborné nebo vysokoskolské vzdélani.
e Vase znalost anglického jazyka je na minimalni drovni B2.

e Jste ¢asové flexibilni.

e Mate zajem o moderni architekturu.

e Mate zkusenosti na obdobné pozici.

e Jste aktivni uZivatel PC, MS Office — zejména Excel a Word.

e Nedéld vam problém ucit se novym vécem.



Umite pracovat samostatné, peclivé, mate organizacni schopnosti, je na vas spolehnuti a co
slibite, to splnite.

Co vam nabizime?

e Uvazek 40 hodin tydné.

e Platové ohodnoceni poplatné vasim zkusenostem a zdrovent moznostem nasi prispévkové
organizace v ndvaznosti na nafizeni vlady ¢.564/2006 Sb. v aktudlnim znéni, pfiplatek za
vedeni, po zapracovani i osobni pfiplatek

e 5tydn( dovolené, 4 dny indispozicniho volna.

e Prispévek na stravovani formou stravenkového pausalu ve vysi 82 K¢ za odpracovany den.

e Pruzné usporadani pracovni doby.

e Moznost dalSiho vzdélavani.

e Neomezeny vstup pro vas a osoby blizké do vSech nasich navstévnickych objekt(.

e Pozice neni vhodna pro osoby s omezenou schopnosti pohybu

Zaujala vas tato pozice? Ozvéte se nam!

Poslete nam vas Zivotopis a kratky motivacni dopis na email:
szadkowsdka@muzeumprahy.cz Vybrané uchazec¢e pozveme na pohovor a moZnost

prohlédnout si pracovisté.



