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V zajmu zabezpeceni ochrany sbirkového a knithovniho fondu pfi jeho pouZivani ke studijnim
ucelim Muzeum hlavniho mésta Prahy, pfispévkova organizace zfizend hlavnim méstem
Prahou, se sidlem Kozna 475/1, 110 00 Praha 1 — Staré Mésto. ICO: 00064432 (dale jen
,muzeum* nebo ,,Muzeum Prahy*) zavadi tento:

Knihovni rad
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Clanek 1
Zakladni ustanoveni. Poslani knihovny a pravni zakotveni. Ochrana osobnich udaju.

1.1. Knihovna Muzea Prahy (dale jen ,.knihovna®) je v souladu se zfizovaci listinou muzea
vydanou Radou hlavniho mésta Prahy vefejné pfistupnou zékladni knihovnou se
specializovanymi fondy/specializovanou knihovnou ve smyslu § 3, odst. c./d. zakona ¢.
257/2001 Sb.

1.2. Knihovna je zapsana podle zakona ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkéch
provozovéani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon) pod
evidenénim &islem 6687/2023 do evidence knihoven vedené Ministerstvem kultury Ceské
republiky.

1.3. Poslanim muzejni knihovny je shromazd’ovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a
zptistupnovat literarni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty dokladajici kulturni a jiné
¢innosti v regionu a dokumenty potiebné pro odbornou praci zaméstnanci muzea i odborné
vetejnosti. Veskerou svou Cinnosti prispiva k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji
védy, kultury a ke vzdélavani a vychové obcand.

1.4. Cinnost knihovny se ¥idi piislusnymi pravnimi predpisy, zejména zdkonem &. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zdkon); vyhlaskou Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., kterou se provadi
zakon ¢. 257/2001 Sb.; zakonem ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy;
zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském a Nafizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich tidajii a o volném pohybu téchto udajl a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné natizeni o ochran¢ osobnich udajli) a souvisejicimi a navazujicimi predpisy. Dale
se ¢innost knihovny fidi vnitfnimi pfedpisy muzea.

1.5. Knihovna je knihovnou prezen¢ni.

1.6. Muzeum Prahy jakoZto spravce osobnich Uidajii zpracovava osobni idaje registrovanych
uzivateld a badateld v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
(GDPR) a zékonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajii. Osobni udaje jsou
zpracovavany za ucelem vedeni evidence uzivatelll, spravy vypijcek a zajisténi provozu
knihovny. Uplné informace o zpracovani osobnich tidajii, pravnich titulech, dobé& uchovani
a pravech subjekta jsou dostupné v dokumentu Zasady ochrany osobnich udaj, ktery je k
dispozici na recepci a na webovych strdnkach Muzea hlavniho mésta Prahy. Knihovna
uchovava identifikacni tidaje registrovaného uzivatele po dobu 1 kalendainiho roku
nasledujiciho po ukonceni jeho registrace.
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Clanek 2
Knihovni fondy
2.1. Knihovni fond ma tf1 ¢asti:

a) Historicky fond obsahuje dokumenty sbirkové povahy a je ptihlasen v celostatni evidenci
sbirek (CES) a podléha ustanovenim knihovniho zakona ¢.122/2000 Sb.

b) Ve specializovaném fondu knihovny jsou dokumenty vztahujici se k odborné ¢innosti
muzea. Fond regiondlni literatury mapuje oblast Prahy a okoli, obsahuje knihy a drobné
tisky/strojopisy regiondlnich autord a tematicky se vztahujici k regionu.

Obdobnym principem je stavén i fond archeologického oddé€leni, ktery tvofi v ramci
knihovny samostatnou jednotku.

¢) Studijni fond knihovny se zaméfuje na literaturu potiebnou k vykonu profesi v muzeu
zastoupenych.

Fondy jsou dopliiovany podle tematického planu a aktualnich potfeb muzea.

2.2. Knihovna ziskava literaturu do fondu ndkupem, vymeénou, jako kompenzaci za poskytnuté
prava k reprodukci snimku sbirkovych predméti, dale dary, odkazy, eviduje i publikace
ziskané odbornou ¢innosti muzea a jejimi pracovniky (sborniky z konferenci, literaturu
zakoupenou z grantll, reprezentacni publikace atd.).

2.3. Knihovni fondy se plijcuji pouze prezencné ke studiu ve studovné muzea, kterd je umisténa
na adrese: Pod Viaduktem 2595, 155 00 Praha 5. Vyptjcka je moZzné pouze na zakladé
fadné vyplnéného a podepsaného Badatelského listu, ktery je pfilohou Knihovniho fadu.
Zaméstnanci muzea maji v odlivodnénych piipadech moznost absenéni vypuljcky.

2.4. Ze studijniho fondu je mozné formou dlouhodobych zaptjc¢ek vytvaret studijni pfirucni
knihovny jednotlivych odbornych oddéleni muzea. Jedna se o fond Ptiru¢ni knihovny
Studijniho a dokumenta¢niho centra Norbertov a Ptiru¢ni knihovnu v feditelné¢ muzea. Za
jejich stav odpovidéa vedouci piisluSného oddéleni.

2.5. Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chranit a nesméji je poSkozovat.
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Clanek 3
Uzivatelé knihovny — jejich prava a povinnosti

3.1. Uzivatel¢ muzejni knihovny z tad pracovnikli muzea (dale také ,,pracovnik® nebo
,pracovnici®) jsou evidovani pomoci elektronického knihovniho systému. Ostatni
uzivatelé z fad odborné a ostatni vetrejnosti vypliuji Badatelsky list.

3.2. Uzivatelé knihovny jsou povinni se fidit knihovnim faddem, pokyny pracovnikti knihovny
a navstévnim fadem muzea.

3.3. Uzivatelé knihovny jsou povinni pied vstupem do studovny odkladat svrchni odév,
aktovky, velké tasky, batohy, vétSi zavazadla, deStniky apod. v Satné. Pti odchodu jsou
povinni pfedlozit na vyzvani ke kontrole obsah svych tasek ¢i jinych zavazadel.

3.4. Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v ur¢enych prostorach. Ostatni prostory
knithovny nejsou vefejné pfistupné. V prostorach knihovny jsou uZivatelé povinni
zachovavat klid, Cistotu a poradek.

3.5. V prostorach knihovny je zakézéano koufit, jist, pit, hlasit¢ mluvit, ¢i jinak hluéet, pouzivat
mobilni telefony nebo jina zatizeni, kterd by mohla ostatni uzivatele jakymkoliv zpiisobem
vyruSovat.

3.6. Do prostor knihovny nemaji pfistup osoby pod vlivem alkoholu nebo jinych
psychotropnich latek, osoby, jez by svym zneciSténim mohly ohrozit ochranu fondi a
sbirek, a osoby ozbrojené. Do prostor knihovny nemaji pfistup zvitata, vyjma pst vodicich
osoby télesné postizené.

3.7. Uzivatelé maji narok pouze na jedno misto ve studovné. Misto ve studovné je nutné
rezervovat predem na emailové adrese knihovna@muzeumprahy.cz.

3.8. Pokud uZivatel knihovny narusi ustanoveni Knihovniho faddu zavaznym zptsobem, nebo
je naruSuje 1 v men$i mife opakovang, mize byt doCasné Ci trvale zbaven prav uZivat
sluzeb knihovny.

3.9. Pokud uzivatel poruSuje povinnosti uvedené v tomto Knihovnim fadu, zejména pokud rusi
ostatni uzivatele, nepodrobi se stanovenym povinnostem, nebo se chova jinym zplisobem
nevhodné, mize byt po ptedchozim napomenuti vykazan pracovnikem knihovny ¢i
ostrahou muzea z jejich prostor.
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Clanek 4

r

Vypujéni sluzby a dalsi sluzby

4.1. Knihovna ptjcuje ze svych fondt knihy a dal$i dokumenty k prezenénimu studiu pouze do
studovny. Historické a konzervacni fondy jsou z bézného piij¢ovani vyjmuty a mohou byt
pujceny pouze za podminek stanovenych knihovnou pro vyptjcky tohoto typu dokumentu
(napt. omezena doba vypiijcky ¢i pocet titull).

4.2. Uzivatelé knihovny mohou vyuZivat volné ptistupné knihy v ptiru¢ni knihovné, vystavené
Casopisy a noviny. Ostatni vypujcky se mohou realizovat pouze prostiednictvim
pracovniki knihovny.

4.3. Uzivatel mizZe mit pijceno najednou maximaln¢ 10 vazanych svazkii a 5 volnych c¢isel
casopisu. Tituly z historického a konzerva¢niho fondu se piij¢uji pouze jednotlivé. Toto se
nevztahuje na pracovniky muzea.

4.4. Mimo prostory studovny si mohou pujcit knihy a jiné materidly (dale jen ,,absen¢ni
vypujcky*) na sva pracovisté v ramci muzea pouze pracovnici muzea, ktefi je pottebuji pro
ucely odborné nebo védecké prace piimo souvisejici s ¢innosti muzea. Vypujcky jsou
evidovany v elektronickém knihovnim systému. Nesméji vSak vypijcky vynaset z budovy
muzea a jsou povinni je na pozadani pracovnika knihovny vratit a umoznit jejich studium
dal$im zajemcim. Rovnéz je nesméji pujcovat dalsim osobam. Ruci za né po celou dobu
trvani vypujcky.

4.5. Pribézné (nejméné jednou ro¢né¢) budou pracovnici muzea vyzvani knihovnici ke kontrole
svych absenc¢nich vyptjcek. V odiivodnénych piipadech miize byt omezen pocet vyptjcek
na jednoho pracovnika.

4.6. Pred ukon¢enim pracovnépravniho vztahu k muzeu je kazdy pracovnik povinen vypotadat
vSechny absen¢ni vypujcky a ostatni své zavazky vuci knihovné. Zaznam o tomto
vypofadani je soucasti vystupniho listu z muzea.

4.7. Ve zcela vyjimecnych a fadné zdlivodnénych piipadech miiZze na zadklad€ zadosti povolit
vedouci knihovny €1 jim povéteny pracovnik knihovny pijc¢eni dokumentii mimo budovu
muzea za piedem domluvenych podminek.

4.8. Pijcovani k vystavnim ¢i jinym G¢elim, pfedevsim z historickych a konzervacnich fondd,
se mlze uskute¢nit pouze na zéklad€ fadné uzaviené smlouvy o vypijcce (vypljcky mimo
muzeum) ¢i na zaklad¢ predévaciho protokolu (pouze pro vystavni tcely muzea).
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4.9. Zptistupiiovani sluzby Narodni digitalni knihovny — D€l nedostupnych na trhu (NDK-
DNNT)
- Knihovna umozni svym uzivatelim vyuzivat sluzbu ,,Narodni digitalni knihovna — Dila
nedostupna na trhu* (dale jen“NDK-DNNT*) poskytovanou na zaklad¢ licencni smlouvy
mezi Narodni knihovnou CR a kolektivnimi spravci DILIA a OOA-S.
- Uzivatel je opravnén zobrazené dokumenty pouze Cist, vyuzivat jejich obsah pro svou
vlastni osobni potiebu, pro studijni, vyucovaci a vyzkumné ucely (véetné pro citovani).
- Rozmnozovani zobrazenych dokument, tj. jejich tisk, ukladani na USB ¢i jina pamét'ova
média nebo rozmnozovani jinym zpusobem (napft. prostfednictvim mobilniho telefonu)
neni povoleno.
- Pii praci s NDK-DNNT neni piipustné vyuzivat rizné formy robotl ¢i jiné nastroje pro
automatické stahovani obsahu. UZivatelim, ktefi budou pfi vyhledavani, prohlizeni ¢i
ukladani dat z licencovanych zdroji vyuzivat nestandardni nastroje, mize byt pfistup
pozastaven, piipadné odmitnut.
- Podminkou piistupu ke sluzbé NDK-DNNT je ptihlaSeni registrovaného uzivatele
zadanim piihlasovacich udaji.
- Dojde-li ze strany uzivatele k poruseni podminek poskytovani sluzby NDK-DNNT,
knihovna je zavdzana na odlivodnénou pisemnou vyzvu Néarodni knihovny poskytnout
kolektivnimu spravci a Narodni knihovné soucinnost pfi zjiStovani totoznosti
registrovaného uzivatele, ktery poruseni podminek vyvolal.
- Knihovna uchovavé identifika¢ni tidaje registrovaného uzivatele po dobu 1 kalendarniho
roku nasledujiciho po ukonceni jeho registrace.
- Narodni knihovna CR zpracovava a uchovava osobni udaje registrovaného uZivatele
v souvislosti vyuzitim sluzby NDK-DNNT po dobu 1 kalendainiho roku nasledujiciho po
vyuziti sluzby. Jedna se o identifika¢ni idaje, relace ptipojeni, historie piihlasSeni a logy.
Podrobnéjsi informace o zpracovani osobnich udajii v ramci sluzby NDK-DNNT jsou
dostupné v Zasadach ochrany osobnich tudaji Narodni knihovny CR na adrese
www.nkp.cz. UZivatel ma pravo na pfistup ke svym osobnim tidajim, jejich opravu, vymaz
a pravo vznést namitku proti zpracovani.

4.10. Meziknihovni vypuj¢ni sluzby
Knihovna na pozadani uZivatele zprostiedkuje piijceni dokumentu, ktery neni v jejich
fondech, meziknihovni vyptjéni sluzbou (MVS).
Knihovna ptjcuje MVS ze svych odbornych fondi; tuto sluzbu neposkytuje ze svych
historickych a konzerva¢nich fondi. Nepijcuje vzacné a drahé knihy.

4.11. Informacni a bibliografické sluzby
Knihovna buduje a zpfistupiiuje informacni aparat knihovny ve formé rtiznych druhi
katalogii a kartoték a v bazi elektronického katalogu. Na vyzadani poskytuje knihovna
vefejnosti Ustni 1 pisemné informace faktografického, bibliografického, referen¢niho a
knihovnického charakteru. Kontaktni adresa knihovna@muzeumprahy.cz.
Knihovna nezpracovava reserse.
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4.12. Kopirovaci sluzby
Knihovna z technickych diivodi neposkytuje kopirovaci sluzby, v opravnénych situacich
vSak mize dovolit Setrné snimkovani na vlastni ptistroj badatele.
Pracovnik knihovny je opravnén uréit, které materidly mohou byt zrozmnozovani
vylouceny, napi. z divodu jejich mozného poskozeni, kopirovani v rozporu s pravnimi
predpisy apod.

Clanek 5
Pokyny pro uzivani techniky

5.1. UZivatel je povinen uZzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

5.2. Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operac¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

5.3. Uzivatel mize kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to licenéni podminky povoluji.

5.4. Na zakladé podpisu Cestného prohlaseni a Badatelského listu miize uZivatel knihovny
zhotovit kopie vlastnimi prostfedky pro svoji osobni potiebu, studijni a badatelské ucely.
Jiné uziti je mozné jen s pfedchozim pisemnym souhlasem muzea. Takovy souhlas bude
udélen na zakladé samostatné uzaviené smlouvy.

5.5. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln¢ odpovédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné skod
zpusobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

5.6. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb. o
pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont
(autorsky zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.

5.7. Provoz sit¢ knihovny (pocitace) mlze byt omezen nebo pterusen z divodi nezbytné
technické a softwarové udrzby sité (pocitace), ptipadné z jinych zavaznych divoda.
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Clanek 6
Poplatky a nahrady

6.1. Knihovna nevybira poplatky za uzivani knihovnich fondl ani za ptipojeni k bezdratové siti
internet.

6.2. Uzivatel je povinen vzdy neprodlen¢ ohlasit pracovnikovi knihovny poskozeni ¢i ztratu
pfedmétu vypijcky nebo vypocetni techniky.

6.3. Nahradu za poskozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty je mozné uskutecnit témito
zpusoby:

a) uvedenim do ptivodniho stavu dodanim neporusené¢ho vytisku té¢hoz dila ve stejném vydani
a vazbé

b) jestlize to neni mozné, tedy dodanim vazané kopie (popiipadé zaplacenim ceny kopie a
vazby)

c) jestlize nahrada podle pfedchozich bodi neni mozna, muze se knihovna dohodnout
s uzivatelem na dodani jiného vydani dila, ptipadné zcela jiného dila stejné ceny

d) nebo pozadovat finan¢ni ndhradu podle ceny dila na trhu v dob¢ ztraty.

6.4. O poskozeni ¢i ztraté je vzdy knihovnici sepsan protokol s navrhem na feseni dle bodu a)
az d). Protokol je podepsan pracovnikem knihovny a uZivatelem.

6.5. V ptipadé poskozeni technického zatizeni knihovny (vypocetni technika, ¢teci zatizeni
atd.) v disledku neodborné manipulace uzivatele, je uzivatel povinen uhradit veskeré
naklady za zplisobenou Skodu, tj. veskeré naklady na opravu poskozeného zatizeni ¢i na
potizeni nového zatizeni, pokud je piivodni posSkozené zafizeni neopravitelné.

6.4. Do vyfeseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek mé knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
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Clanek 7
Zavérecna ustanoveni
7.1. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
7.2. Nedilnou soucasti tohoto Knihovniho fadu jsou

- Priloha 1 Badatelsky list
- Priloha 2 Cestné prohlaseni

Dokument je podepsén elektronickym podpisem
Podepisujici: RNDr. Ing. Ivo Macek
Organizace: Muzeum hlavniho mésta Prahy
Sériové ¢. cert.: 24175541

Vydavatel cert.: PostSignum Qualified CA 4
Datum a ¢as: 27.03.2026 14:07:21

Divod:

Misto: 1

RNDr. Ing. Ivo Macek
feditel muzea
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Ptiloha ¢. 1
Badatelsky list

Knihovna Muzea hlavniho mésta Prahy
Kozna 1, Praha 1, 110 00
tel. +420 778 497 147 , e-mail: muzeum@muzeumprahy.cz

BADATELSKY LIST & aoueevenee. /20......

BADATEL

UDAJE O MATERIALECH (inv. &., pF. &., nazev)
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Podepsany se zavazuje dodrzovat ustanoveni platného knihovniho fadu.

Upozornéni: Spravcem Vasich osobnich udaji je Muzeum hlavniho mésta Prahy, se sidlem
KoZna 475/1, 110 00 Praha 1. Osobni tidaje jsou zpracovavany za Ucelem registrace uZivatele
knihovny a vedeni vypijéni evidence na zékladé ¢l. 6 odst. 1 pism. b) naiizeni GDPR. Uplné
znéni Zasad ochrany osobnich tidajt je k dispozici na recepci a na webovych strankach Muzea.
Mate pravo na piistup, opravu a vymaz udajii, pravo vznést namitku a podat stiznost u Utadu
pro ochranu osobnich udaji (www.uoou.cz).

Podpis odpovédného pracovnika muzea:

V PTAZE ADCeeeeeeeeeeeeeee e e
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Ptiloha ¢. 2
Cestné prohlaseni

Cestné prohlaseni

Nize podepsany
JMENO/MIITIIAL ..ottt sttt et st be ettt b et s naeen ,
DY ALISIE/SIALO: ..ttt ettt ettt e et e e st e e b e e sbeenbeesaseenbeeesaeeesbeenseennaeans ,
IC/datum NATOZENT......vveveeeeeererererererrrrrerrenen s Co O e ,
ZASTOUPECTL! «.eeiiiieiiii ettt ettt e ettt e ettt e eeteaa e eetana e eeaenaeeeeeenaseeaenaseeeenaneenenasseenenasserennnreeennanseees ,

(déle jen ,,uzivatel®),

¢ini vii¢i Muzeu hlavniho mésta Prahy, prispévkové organizaci hlavniho mésta Prahy, se
sidlem v Praze 1, Kozné ul. 1, IC: 00064432, (dale jen ,poskytovatel), v souvislosti
s poskytnutim sbirkovych pfedméti/knih ke studiu nasledujici

cestné prohlaseni:

Jsem si védom/a skutecnosti, zZe niZze uvedené sbirkové predméty/knihovni jednotky

| mi proti podpisu tohoto prohlaseni poskytovatel poskytuje bez poplatku za udélené reprodukeni
pravo ke studiu, jsou soucdasti poskytovatelem spravované sbirky muzejni/knihovni povahy.

1) Zavazuji se rozmnoZeniny uZit pouze dohodnutym zpisobem, a to za U¢elem studijnim,
zplisobem nesnizujicim jejich hodnotu a za podminek uvedenych v tomto prohlaseni ci
vyplyvajicich z obecné zavaznych pravnich predpist.

2) Beru na védomi, Ze rozmnozeniny sbirkovych predméti/knih smi byt zhotoveny pouze
s predchozim souhlasem poskytovatele. Zavazuji se respektovat rozhodnuti poskytovatele o tom,
Ze rozmnoZzeniny konkrétnich sbirkovych pfedmétt je opravnéna zhotovit pouze osoba jim urcena.

3) Beru na védomi, Ze rozmnozeniny sbirkovych pfedméti/knih smim uzit k jinym nez
dohodnutym ucelim pouze s pfedchozim pisemnym souhlasem poskytovatele, ktery bude udélen
formou pisemné smlouvy s uzivatelem.
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4) Zavazuji se pii kazdém uziti rozmnozenin uvadét, Ze se jednd o rozmnozeniny sbirkovych
predméti/knih pochazejicich ze sbirky spravované Muzeem hl. m. Prahy.

5) Zavazuji se nahradit poskytovateli v plné vysi veskeré skody vzniklé tim, Ze pii uziti sbirkovych
predméti/knih nebo jejich rozmnoZenin porusim své povinnosti vyplyvajici z obecné zavaznych
pravnich piedpisii nebo z tohoto prohlaseni.

uzivatel
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